1、 微信搜索关注“湖南税务”→“办税服务”→电子税务局[image: 1631084820(1)]
2、 点击“发票代开”→个人办税→新用户注册
[image: 1631085148(1)]



3、 输入姓名、身份证号码→手机号码→获取验证码→提交身份信息→确定

[image: 1631085267(1)]

  

4、输入手机号码→点击税务机关→选择“长沙市税务局”→选择“长沙经济技术开发区税务局”（长沙县税务局）→确定
[image: 1631087702(1)]







5、拍摄身份证正面→拍摄身份证反面→下一步→自拍人脸照片→提交认证[image: 1631087874(1)]
6、行政区划→长沙县→设置密码→注册
[image: 1631087185(1)]

7、 登录账号密码、获取验证码→点击“发票代开”[image: 1631072965(1)]
8、 “新增代开”→同意→点击“购买方信息”输入对方公司纳税人识别号→点击纳税人名称→下一步[image: 1631073378(1)]

9、 点击销售明细（+）→输入开票内容→填入开票金额→保存[image: 1631083015(1)]
10、 点击下一步
[image: 1631083204(1)]
[bookmark: _GoBack]11、所在区域：长沙市→长沙县→星沙街道→办税厅：长沙县第一税务分局→办税厅自取→下一步→提交→立即支付。[image: 1631083849(1)]
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